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Uvod a ptihlaseni

Administrace je dostupna pouze pro administratory stranky. Administrator ma vsechny prava, mize
tedy zasahovat jak do objednavek, tak mize ménit cokoli na strance. Pro prihlaseni do administrace
prejedte na adresu ... .cz/admin a zadejte vase pristupové Udaje. Pokud dojde k zapomenuti hesla
kontaktujte jiného z administrator nebo podporu.

Nasténka
Po pfihlaseni budete pfesmérovani na nasténku. Ta obsahuje zakladni informace o strance, jako
napfiklad pocet objedndvek, rozdéleni objednavek a reklamaci, poéet navstévnik( a jiné.

Kategorie

Zobrazuje prehled o kategoriich zboZi na strance. Kazda kategorie mlze byt umisténa v kazdé

z hlavnich dvou kategorii (muzi, Zeny). Do téchto kategorii poté bude ptivavano zbozi, diky nimz bude
rozdéleno, zda se jedna o muzsky nebo Zensky produkt. UmoZniuje nad témito kategoriemi provadét
operace.

Pfidani — ptidava novou kategorii
Editace — upravuje kategorii
Smazani — maze kategorii, Ize to provést pouze v pripadé, Ze kategorie neobsahuje Zadné zbozi.

Priddni kategorie
Pro pfidani kategorie vloZime jeji jméno a uréime v jaké ze zakladnich kategorii se bude zobrazovat.

Editace kategorie
U editace mlGZeme upravovat jméno kategorie a jeji umistnéni v zakladnich kategoriich.

Zbozi

Obsahuje zékladni prehled veskerého zboZi vytvoreného na strance. Lze ho filtrovat riznymi zpUsoby,
a dokonce i vyhledavat dle klicovych slov. Obsahuje informaci o variantach produktu. Pti prejeti
kurzorem nad poctem variant se zobrazi podrobny popis a Cislo kolik zboZi je momentalné na skladé.
Zbozi vidy obsahuje jednu hlavni variantu a mizZe obsahovat nékolik ostatnich variant. Umoznuje nad
zboZim provadét operace.

P¥idani — pridadva nové zbozi

Editace — upravuje zboZi

Smazani — umozZnuje jednim kliknutim smazat zbozi — pouze v pfipadé Ze obsahuje jednu variantu,
pokud obsahuje vice je nutné nejprve v editaci smazat ostatni varianty.

Pridani zbozi
Obsahuje obsahly postup pfidavani nového produktu rozdélena do nékolika karet.

Obecné
Zde je mozné vytvofit hlavni jméno produktu a popis, ktery bude stejny pro vsechny jeho varianty.

Varianty

Obsahuje mozZnosti pfidavani variant produktd. Jedna varianta je vZdy hlavni a musi byt zadana. U
kazdé varianty musime vyplnit jeji jméno, tedy to, ¢im se od sebe varianty odlisuji napf.: XS.... Poté
cenu s DPH (cena bez DPH se automaticky prepocitava, 21 %). Jako dalsi je nutné vyplnit pocet kust
ktery je na skladu, pokud je sklad 0 nelze produkt zakoupit a mUzZe byt na webu skryty. Je mozné
produktu priradit fotografie, které se automaticky ofiznou na pozadovanou velikost a konkrétni
specifikace varianty (dvojce nazev — hodnota). Kliknutim na pfidat fadek pridate dalsi specifikace,
nevyplnéné radky se berou jako neexistujici specifikace a neukladaji se. Kliknutim na pridat variantu



je mozné vytvofit novou variantu, pokud zde nebudou vyplnéné povinné parametry pfi uloZeni se
varianta nevytvori. Nové vytvorenad varianta ma vSechny specifikace stejné jako hlavni varianta.
Vychozi nastaveni obrazk( a specifikaci je nastaveno tak, Ze dédi z hlavni varianty. Odskrtnutim
tlacitka a vyplnénim obrazk( a specifikaci Ize tohle chovani zménit a kazdé varianté prifadit unikatni
specifikace a obrazky.

Kategorie
Zde je mozné vybrat seznam jiz vytvorenych kategorii do kterych chceme produkt zaradit. Musi byt
zarazen alespon do jedné kategorie.

Priznaky
Zde je moZné nastavit priznaky, které se budou u zboZi zobrazovat. Lze vybirat pouze z pfiznak( bez
funkce viz. Nastaveni.

Editace zboZi
Editace zbozZi je jako pfidani rozdéleno do stejnych karet, které umoziuji snazsi Upravu produktu.

Obecné
Zde je moZné upravit jméno produktu a popisujici text, které jsou pro vSechny varianty stejné.

Varianty

Varianty jsou rozdéleny na nékolik karet dle rliznych variant. MZeme rozlisit hlavni variantu a ostatni
varianty. Je mozné zde nové varianty priddvat kliknutim na pfidat variantu a vyplnit vSe potiebné.
Kazda varianta umozZnuje zménit jméno, pocet produktli na skladu a cenu, obrazky a specifikace.
Pokud chceme specifikace smazat staci ponechat misto ni prazdny radek. Jednotlivé jiz pfidané
fotografie produktu mlzZeme skryvat nebo mazat. Pokud dédi z hlavni varianty mizZeme tuhle
propojenost zrusit nebo ji vytvofrit zaskrtnutim potfebného tlacitka. Pokud se nejednd o hlavni
variantu, lze ji nastavit jako hlavni nebo ji smazat. Aby bylo mozné produkt smazat Uplné je k tomu
nutné zachovat pouze hlavni variantu. Nastavenim nové hlavni varianty se ovlivni vSechny specifikace
a fotografie ostatnich variant, které maji zapnuté dédéni od hlavni. Nové budou obsahovat fotografie
a specifikace této varianty. U kazdé varianty vidime 2 Cisla a to objedndno, coz je Cislo, které
vyjadfuje kolik kust této varianty bylo jiZ celkové prodano. Cislo v blokaci ukazuje, kolik zboZi bylo
objednano, ale jesté nebylo odeslano, teda zboZi, které jiz neni zahrnuto v Cislo vyjadfujici pocet
zboZi na skladu, ale fyzicky se tam nachdzi. Tedy pocet + v blokaci = readlny pocet zboZi na skladu.

Kategorie
Upravuje kategorie, ve kterych se ma zbozi nachazet, musi byt vybrana minimalné jedna kategorie.

Priznaky
UmoZnuje upravovat pfiznaky bez funkce, které se maji u produktu zobrazovat.

Objednavky

Zobrazuje prehled objednavek vytvorenych na shopu. Obsahuje zakladni prehled. Pokud se jednalo o
vytvoreného uZivatele umoZznuje si zobrazit kliknutim na jeho jméno vSechny objednavky a
reklamace. Poté zobrazuje status objednavky. A kliknutim na Editaci umozZniuje si zobrazit podrobné
informace o objednavce. Pokud je objednavka v poZzadovaném stavu umozni se vytvorit reklamaci, tu
mUze zakaznik provést sam ze svého Uctu, nebo ji po kontaktu s administratorem vytvori sam
administrator.

Editace objedndvky
Editace objednavky zobrazuje veskeré dllezZité informace o zakaznikovi a jaké zboZi, varianty a za
jakou celkovou cenu si zboZi objednal. Navic zobrazuje i zplsob platby a dopravy. U editace je mozné



kliknutim na tlagitko Stitek na balik si stahnou jiz pfedem pfipraveny &titek, ktery staéi vytisknout a
pridélat na balik. Karta stav objednavky zobrazuje a umoZiuje upravovat stav, ve kterém se
objednavka nachazi. Vychozi stav je objednano. Zvolenim zpracovavano se uzivateli odesle email o
tom, Ze zpracovavate objednavku spolecné s vygenerovanou fakturou, tuto fakturu je od této chvile
mozné stdhnout kliknutim na Stahnout fakturu. Zménou stavu na preddno dopravci se zakaznikovi
odesle informativni email, Ze je zboZi na cesté. Od této chvile se také zakaznikovi umozni vytvofrit na
tuto objedndavku, nebo na ¢ast objednavky reklamaci. Stav doruceno je finalni stav a fika Ze je zboZi u
zakaznika. Nelze volné z jakéhokoli stavu prechazet do jiného nebo se vracet nazpét. Stav zruseno Ize
pouzit v pfipadé, Ze z néjakého dlivodu neni mozné dokoncit objednavku. Pokud byla zvolena platba
s funkci _prevodem_ misto stavu Objednano je vychozi stav Ceka na platbu.

Vytvoreni reklamace

Pro vytvoreni reklamace je nutné zadat pocet produktl z objednavky, ktery chce dotycny reklamovat.
Je mozné k reklamaci pfiloZit fotografie pro pozdé;jsi ovéreni. Také je nutné zadat z jakého dlivodu
bylo zbozi reklamovano. Popfipadé Cislo bankovniho uctu, na ktery je mozné vrétit penize

z objednavky.

Reklamace
Obsahuje soupis vsech reklamaci vytvorenych v systému. Pro zobrazeni informaci o reklamaci Ize
kliknout na tlacitko Editovat.

Editace reklamace

Zobrazuje zakladni informace o zdkaznikovi z objednavky, ze které byla reklamace potizena a udava
jaké zbozi, jaka varianta a kolik bylo reklamovano. Reklamace ma nékolik stavi. Stav ¢ekajici je
Uvodni stav, v tomto se vyskytuje po vytvoreni nové reklamace. Je mozné zménit stav na schvaleno
nebo zamitnuto dle vyhodnoceni problému a k tomu odeslat zakaznikovi informaci proc tak bylo
rozhodnuto. Stav vyfizeno slouZi pro dokonceni reklamace, tedy moment kdy reklamované zbozi
pfijde prodejci a budou zakaznikovi vracené penize.

UZivatelé

Zobrazuje informace o uZivatelich, ktefi maji na shopu vytvoreny ucet. Je mozné je zde filtrovat
raznymi zpUsoby. Kliknutim na Editaci je mozZné zobrazit seznam objednaného a reklamovaného
zbozi konkrétniho uzivatele. Konkrétni operace nad témito polozkami viz. objednavky a reklamace.

Platby/dopravy

Zobrazuje prehled vytvorenych doprav a plateb na strance. Nejprve je nutné vytvofit platby a tyto
platby poté pfifadit k dopravam. U plateb je mozné pfitadit funkci _prevod_, kterd automaticky
odesila zakaznikovi informace o platbé. Pokud je platba bez funkce informace o platbé se neodesilaji,
tedy chova se jako _na dobirku_. Poskytuje rozhrani pro operace.

P¥idani — pridava dopravu nebo platbu

Editace — upravuje dopravu nebo platbu

Smazani — mazZe dopravu nebo platbu

Skryti — skryvd dopravu nebo platbu bez nutnosti mazani.

Priddni platby
Pro pfidani platby je nutné vloZit jméno platby a cenu. Je zde mozZné pfiradit funkci _prevod_ viz.
vyse.

Editace platby
Upravuje platby, je zde moZzné ménit jméno, cenu, funkci a informaci, zda je platba aktivni nebo ne.



Priddni dopravy
Pro pfidani dopravy je nutné vloZit jméno, cenu a pfiradit mozné platby pro konkrétni dopravu.

Editace dopravy
U editaci je moZné ménit jméno, cenu, aktivitu a moZnosti plateb svdzané s dopravou.

Kontakt

Zde je moZné upravovat informace vyskytujici se na strance v zaloZzce Kontakt a informace které se
zobrazuji v paticce stranky. Je zde mozné upravit fotografii majitele viz. Prace s obrdzky a jeho
jméno. Mimo jiné se zde méni obsah ¢lanku o nas a informace o kontaktu viz. Prace s editorem,

Zpravy
Zobrazuje seznam zprav z kontaktniho formulare. Jedna se primarné o obecné zpravy a dotazy.
Kliknutim na Editaci je mozZné zobrazit konkrétni zpravy.

Editace zprdvy

Zde si mliZete zobrazit podrobné informace o znéni zpravy a informace o ¢lovéku, ktery zpravu
polozil. MlZete ji rovnou zodpovédét a potvrzenim bude zprava pfimo odeslana na email tazajiciho.
Rovnéz ji mlizZete smazat.

Otazky
Zobrazuje seznam dotazl od zakaznikd k produktiim. Po rozkliknuti Editace umoZnuje zobrazit
podrobné informace o konkrétnim dotazu.

Editace otdzky

Zde je konkrétni dotaz k uvedenému produktu a odkaz na tento produkt. Je zde moZné otazku
odpovédét a odpovéd bude po potvrzeni odeslana pfimo na zakaznikGv email. Pokud otazku
nechcete zodpovédét mizete ji smazat.

GDPR/ Smluvni podminky
Zde je moZné upravovat text stranky s GDPR a se smluvnimi podminkami, se kterymi je nutné
souhlasit pti ndkupu a pfi registraci. Viz. Prace s editorem.

Nastaveni
Nastaveni obsahuje zakladni i pokrocilé moZnosti. Je roz¢lenéno do nékolika sekci dle podobného
obsahu.

Obecné
Obsahuje obecné nastaveni webu

Zobrazovani prazdnych kategorii — zobrazuje kategorie, které nemaji Zzadné zbozi

Uvodni obrazovka kat. — uréuje dle ¢eho se ma zobrazovat obsah zbo?i po rozkliknuti muz{i nebo Zen
Limit produktt na stranku — oznacuje kolik maximalné zboZi ma byt zobrazeno na jedné strance
Zobrazovani produktd se skladem 0 — zobrazuje i produkty, které jiz nejsou na skladé a neni mozné
je koupit

Bankovi Cislo — Cislo na ktery se maji odesilat penize pti platbé prevodem, automaticky se preposild a
exportuje do faktury

Pfiznaky

Obsahuje tabulku pfiznaka, které jsou vytvoreny na strance. Poskytuje rozhrani pro praci s pfiznaky.
Ptiznaky je mozné pridavat ke kazdému produktu, a tak je zarazovat dle urcitého parametru. Na
webu jsou vytvoreny 3 automatické funkce, které poskytuji automatizované funkce. Pokud vami



vytvofenym pfiznakdm date funkce (_nejprodavanéjsi_, doporucujeme_, novinka_) budou tyto
pfiznaky pti dalSi synchronizaci automaticky pfidélovany. Pfiznaky s funkci neni mozné rucné pridélit
zboii.

Pfidani — pfidava novy pfiznak
Editace — upravuje jiZ vytvoreny ptiznak
Smazani — maZe ptiznak

Priddni pfiznaku
Pro pfidani pfiznaku je nutné vlozit jeho jméno. Pokud chceme mliZzeme mu pfriradit jednu
z automatizovanych funkci.

Editace priznaku
U editace mlGzZeme upravovat jméno a automatizovanou funkci.

Layout
Upravuje rozvrZeni stranky. MzZzeme zde ménit informace zobrazujici se v hlavi¢ce prohlizece, tedy
text a ikonu viz. Prace s obrazky.

Socialni sité

Obsahuje soupis socialnich siti, na které stranka ma. Zobrazuje se v pati¢ce shopu. Poskytuje operace
nad socidlnimi sitémi.

PFidani — pridava socialni sit

Editace — upravuje socialni sit

Skryti — skryje/zobrazi sit bez nutnosti smazani

Smazani — smaze socialni sit

Priddni socidini sité

Pro pfidani je nutné vyplnit jméno a odkaz na socidlni sit.

Uprava socidini sité
MZzeme ménit jméno, odkaz na socialni sit a aktivitu.

Nastaveni emailu
Obsahuje pristupové informace k emailu stranky.

Kategorie
Zde je moZné ménit text pro 2 zakladni kategorie (muzi, Zeny). Viz. Prace s editorem.

Obrazky kategorii
Umozniuje ménit obrazky u zakladnich kategorii. Viz. Prace s obrazky.

Banner
Umoznuje ménit obrazek (logo) vyskytujici se v menu stranky.

Faktura
Zde je moZné nastavit adresu, ktera se bude exportovat ne vSechny faktury viz. Prace s editorem.

Administratofi
Obsahuje seznam administratord stranky, tedy lidi, ktefi mohou upravovat zbozi a zakazky. Obsahuje
nékolik akci.



P¥idat — priddva nového administratora
Editace — upravuje nékterého z administratoru
Smazat — smaZe administratora

Pridat admina
Pro pfidani je nutné vloZit jméno administratora, jeho email, rozhodnout o typu Uctu a vytvofit jeho
heslo.

Editace admina
U editace admina mlzZeme zménit vSe potrebné. Spoléha se na to, Ze administratofi maji vSichni
stejna prava a neni potreba si mezi sebou uschovavat udaje.

Prace s editorem

Tento odstavec popisuje podrobnou praci s textovym editorem pouZitym v administraci. Editaci
provadime vkladanim pfimo do textového pole. Zmacknutim enteru mdzeme odsadit text do dalsiho
odstavce. Pokud zmackneme shift + enter prejdeme na novy rfadek. Na hornim panelu nalezneme
sérii tlacitek. Zleva:

Styl — urcuje rlizné styly textu

Bold — oznaceny text bude zvyraznény

PodtrZeni — vybrany text bude podtrhnuty

Odstranovac stylu — odstrani styl na vychozi

Font — oznaceny text zméni font na vybrany

Necislovany seznam — odrazkovany seznam

Cislovany seznam — seznam se stoupajicimi &isly

Zarovnani — oznaceny textu bude zarovnan zvolenym zplsobem
Tabulka — vklada tabulky

Odkaz — vklada odkazy, text to display (zobrazovany text), URL, Open in new window (otevrie odkaz
v nové karté)

Obrdzek — vloZi obrdzek

Video — vlozi video

Full Screen — pfejde do celoobrazového rezimu

Code View — zobrazuje preloZeny kdd

Napovéda — zobrazuje napovédu pro ovladani

Je nutné brat v Uvahu Ze textovy editor vami vytvoreny text prevede do HTML kédu a ten vloZi
dovnitf stranky na uréené misto. Pfi Spatném zpUsobu pouzivani se miZze stat, Ze se v kddu objevi
necekana sekvence, ktera muize zpUsobit rozsypani stylu celé stranky. Doporuceni: Nespoléhat se na
kopirovani z jinych zdrojt, pokud jiz dojde ke kopirovani je vhodné na tento text aplikovat
odstranovac stylu. Také je vhodné se vyhnout vyuzivanim obrazkd a videi, editor je uréen pro
jednoduché editace, nejedna se o plné nahrazeni kontextu.

Prace s obrazky

Tento odstavec popisuje podrobnou praci s obrazkovym editorem pouzitym v administraci. Obrazek
presuneme do editoru kliknutim na Nahrat a poté staci vybrat konkrétni obrdzek typu JPG nebo PNG.
Po vybrani se ndm nahraje do editoru, poté si ho posunutim upravime na konkrétni velikost a
ofizneme podle predstav. Kliknutim na Potvrdit se obrazek ofizne a nahraje na server. Pokud bylo
nahrdvani Uspésné objevi se pod textem obrazku zelené potvrzeni s textem UloZeno. V tomto pfipadé
se zmény musi uloZit potvrzeni kliknutim na tlacitko uloZit ve formulari. Pokud zaskrtneme polic¢ko
Odstranit a poté ulozime formulaf bude obrazek odstranén.



